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CENTRO DE ENSENANZA SUPERIOR ALBERTA GIMENEZ
SERVICIO DE GESTION ACADEMICA Y TITULOS ADSCRITO A LA UNIVERSIDAD PONTIFICIA COMILLAS

MATRICULA PARA EL CURSO 2021-2022
NOTA INFORMATIVA SOBRE LA FORMALIZACION DE MATRICULA
ALUMNOS ACTUALES

Informacién a tener en cuenta por alumnos actuales antes de formalizar

la matricula:
1.- Realizar la matricula desde la pagina web de la universidad en los plazos

establecidos:
e Del 13 al 27 de julio (ambos inclusive)

e Del 6 al 22 de septiembre (ambos inclusive)
2.- Abonar la cantidad que figure como “importe” en la matricula, cuota de docencia y

de las tasas académicas en los plazos establecidos.
3.- Presentar toda la documentacion requerida en la forma y plazos establecidos.

1.- FORMALIZACION DE LA MATRICULA.

e Debera acceder al enlace “Matriculacién online” y a continuacién, debera
consignar su usuario (clave académica) y contrasefia, e ir proporcionando la
informacion que el sistema le vaya solicitando en cada paso.

* En el caso de optar a la forma de pago “mecanizado” debera imprimirse

el pdf que se genera con las copias de matricula, cuota de docencia?l, y

clausula informativa matriculas adaptada a RGPD

IMPORTANTE: Aquellos alumnos que solicitaron reconocimiento de créditos al

formalizar su primera matricula vy en el curso 2021-22 se

matriculen del curso al cual pertenezca alguna de las asignaturas

relacionadas en dicha solicitud, deberdn matricularse de dichas

asignaturas y comunicarlo en secretaria en el momento de

formalizar la matricula.

! La cuota mensual se domiciliara en el nimero IBAN facilitado en la matricula del afio de ingreso, salvo que
posteriormente hubiera solicitado en Administracion un cambio del nimero de cuenta IBAN, en cuyo caso se tendra
en cuenta este Ultimo. Para modificar el nimero de cuenta IBAN debe contactar con Administracion del CESAG en

administracio@cesag.org.

Puede consultar el horario de los servicios administrativos (secretaria) en www.cesag.org


http://www.cesag.org/
https://intranetsp.upcomillas.es/CookieAuth.dll?GetLogon?curl=Z2F_layoutsZ2FUPComillasZ2Fpasarela.aspxZ3FIdRecursoZ3D19&reason=0&formdir=3
mailto:administracio@cesag.org
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CENTRO DE ENSENANZA SUPERIOR ALBERTA GIMENEZ

SERVICIO DE GESTION ACADEMICA Y TITULOS

ADSCRITO A LA UNIVERSIDAD PONTIFICIA COMILLAS

El abono? del importe de la matricula podra hacerse mediante:

O

un anico pago con tarjeta (TPV), directamente al realizar la matricula on-
line. El importe del pago incluye la tasa de matricula, cuota de docencia
inicial y tasas académicas.

En caso de realizar el pago con tarjeta, la matricula quedara presentada
automaticamente de forma telematica. Para confirmar su presentacion
debera proporcionar un cédigo Unico que le sera enviado al teléfono movil
gue consigno al solicitar la admision.

mediante dos ingresos o transferencias bancarias, seleccionado la opcién
de pago “mecanizado”:

» ingreso o transferencia bancaria al IBAN ES39 0081 0486 5400 0117
7620 (BANCO SABADELL). Indicar en el concepto de pago "MAT +
el nombre y apellidos del alumno".

* ingreso o transferencia bancaria al IBAN ES31 0081 0486 5500 0117
7521 (BANCO SABADELL). Indicar en el concepto de pago "C. Inicial
+ Tasas + el nombre y apellidos del alumno”.

Si opta por realizar el pago mediante transferencia bancaria, tendra
gue presentar el impreso de matricula y el documento de Cuota de
Docencia debidamente firmados, y los resguardos de las transferencias
bancarias, presencialmente en la Secretaria del CESAG. La matricula
producird _plenos efectos cuando se haya entregado en los plazos
establecidos la totalidad de la documentacién requerida.

2.- Documentacion a presentar para formalizar la matricula segun la forma
de pago seleccionada:

Pago por TPV

Los alumnos que hayan seleccionado esta forma de pago no tendran que
presentar documentacion en el CESAG, excepto aquellos que hayan
solicitado la BECA General del Ministerio, en cuyo caso deberan solicitar
cita para presentar el resguardo de solicitud de beca.

Pago “MECANIZADO”

Los alumnos que hayan seleccionado esta forma de pago tendrdn que
presentar en la secretaria del CESAG la siguiente documentacién en los plazos
establecidos:

Impresos de matricula (ejemplar para la secretaria, para la administracion y
para el interesado) junto con el original y la fotocopia (en formato DIN-A-4)
del resguardo del ingreso o transferencia.

2 El abono del importe de la matricula consolida el Derecho a plaza en el programa correspondiente. La anulacion
posterior de la matricula no confiere derecho a la devolucion de este importe salvo en los casos contemplados en el
art. 89.3 e) del Reglamento General de la Universidad

Puede consultar el horario de los servicios administrativos (secretaria) en www.cesag.org


http://www.cesag.org/
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SERVICIO DE GESTION ACADEMICA Y TITULOS

- Impresos de cuota de docencia (ejemplar para la administracion y para el
interesado) junto con el original y la fotocopia (en formato DIN-A-4) del
resguardo del ingreso o transferencia.

- Si procede, resguardo de solicitud de BECA General del ministerio.

La presentacion de documentacion de matricula se realizara con cita previa
gque se debe solicitar usando el SISTEMA ONLINE DE RESERVA DE CITA EN
SECRETARIA. El dia de la cita asignada, tan_solo podra acceder al servicio
de secretaria el titular de la matricula sin acompafantes y haciendo uso
de la mascarilla (NO SE ATENDERA A NADIE QUE NO TENGA CITA).

TODA LA DOCUMENTACION DEBE SER PRESENTADA EN UN PLAZO
MAXIMO DE 7 DIAS TRAS LA REALIZACION DE LA MATRICULA. LA NO
PRESENTACION EN ESE PERIODO PODRA ORIGINAR LA ANULACION
TOTAL DE LA MATRICULA (Aquellos alumnos que hayan realizado la
matricula entre los dias 23 v 27 de julio podran entregar la documentacion la
primera semana de septiembre).

Importante: la realizacion del pago de la matricula fuera de los plazos
establecidos conllevaré la aplicacion de un recargo del 10% en el precio
de matricula por formalizacion de la misma fuera de plazo. Unicamente
cuando el retraso sea justificado y por causa ajena al alumno, no procedera
realizar el citado recargo.

3.- Seguro Escolar.

Los alumnos menores de 28 afos quedan asegurados por la Seguridad Social. El
precio de este seguro esta incluido en el pago de las tasas académicas.

Los alumnos de 28 afios 0 mas deberan adherirse a un seguro contratado por el
CESAG para la realizacién de sus estudios. El precio de este seguro se cargara
junto con la cuota de docencia del mes de abril, que se realiza por domiciliacion
bancaria.

Los que estén interesados pueden obtener mas informacién en los Servicios
Administrativos del CESAG.

Puede consultar el horario de los servicios administrativos (secretaria) en www.cesag.org


http://www.cesag.org/
https://www.cesag.org/reserva-de-cita-para-matricula-de-continuacion-de-estudios/
https://www.cesag.org/reserva-de-cita-para-matricula-de-continuacion-de-estudios/
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